
 

Circolare 177      Alle studentesse/agli studenti 

Alle Famiglie 

Ai Docenti 

Al personale ATA 

Oggetto: Regolamento entrate posticipate e uscite anticipate degli allievi. 

Si comunica che si è reso necessario apportare alcune modifiche all’art. “Entrate e Uscite 

degli allievi” del Regolamento di Istituto attualmente in vigore in quanto alcuni punti risultano 

superati. Si riporta di seguito il testo del Regolamento e a seguire il testo condiviso dal 

Collegio Docenti e modificato dal Consiglio di Istituto. 

Testo attualmente in vigore: 

Entrata e uscita degli allievi. 

1.Gli alunni entrano al suono della campanella alle ore 07:55. Alle ore 08:00, al suono della 

seconda campanella, inizieranno le lezioni. 

2.Gli allievi in ritardo potranno essere ammessi in classe eccezionalmente dall’insegnante, 

entro le ore 08:10. Il ritardo sarà annotato sul registro di classe. Nel caso di ritardi ripetuti 

l’ammissione potrà essere concessa dalla Presidenza, in base alle motivazioni addotte. 

3.Dopo le ore 08.10 gli alunni in ritardo saranno ammessi in classe alla seconda ora dalla 

Presidenza. Nell’attesa potranno trattenersi all’interno dell’istituto al piano terreno della sede 

centrale o della succursale-aule. 

4.Agli alunni sono concessi fino a un massimo di 4 ingressi posticipati nel primo trimestre e 

6 ingressi posticipati nel semestre successivo. In ogni caso, l’ingresso posticipato non potrà 

avvenire oltre l’inizio della terza ora di lezione senza un’adeguata documentazione. 

5.Agli alunni sono concessi fino a un massimo di 4 uscite anticipate nel primo trimestre e 6 

uscite anticipate nel semestre successivo. L’uscita anticipata non potrà avvenire prima del 

termine della penultima ora di lezione della giornata. L’ingresso posticipato è consentito solo 

se la richiesta viene effettuata almeno5 minuti prima dell’inizio della lezione. L’uscita 

anticipata sarà autorizzata solo con la presenza di chi esercita la potestà genitoriale o 

persona espressamente delegata. 

6.Per gli ingressi posticipati gli alunni dovranno presentarsi in Presidenza con il solo libretto 

personale. L’alunno riporterà il libretto firmato al docente, che ne farà nota sul registro di 

classe. 



7.Per le uscite anticipate l’alunno porterà in presidenza il libretto personale e il registro di 

classe. 

8.Il Dirigente Scolastico potrà derogare ai limiti relativi a ingressi e uscite fuori orario. 

9.Il Collegio dei Docenti, se lo riterrà opportuno, sarà chiamato a deliberare un’eventuale 

modifica. 

Di seguito il testo modificato: 

1.Gli alunni entrano al suono della campanella alle ore 07:55. Alle ore 08:00, al suono della 

seconda campanella, inizieranno le lezioni. 

2.Gli allievi in ritardo entro le ore 08:10 potranno essere ammessi in classe dall’insegnante 

che riporterà l’orario effettivo di ingresso sul registro elettronico. Nel caso di ritardi ripetuti il 

docente potrà far valutare l’ammissione dalla Presidenza, che deciderà in base alle 

motivazioni addotte. 

3.Dopo le ore 08.10 gli alunni in ritardo potranno essere ammessi in classe dopo valutazione 

della Presidenza. 

4.Agli alunni sono concessi fino a un massimo di 4 ingressi posticipati nel primo trimestre e 

6 ingressi posticipati nel semestre successivo. In ogni caso, l’ingresso posticipato non potrà 

avvenire oltre l’inizio della terza ora di lezione senza un’adeguata documentazione. 

5.Agli alunni sono concessi fino a un massimo di 4 uscite anticipate nel primo trimestre e 6 

uscite anticipate nel pentamestre successivo. L’uscita anticipata non potrà avvenire prima 

del termine della penultima ora di lezione della giornata. L’uscita anticipata sarà autorizzata 

per gli alunni minorenni solo con la presenza di chi esercita la potestà genitoriale o persona 

espressamente delegata. 

6.Il Dirigente Scolastico e i suoi collaboratori potranno derogare ai limiti relativi a ingressi e 

uscite fuori orario in base alle motivazioni addotte. 

7.Le ore di ritardo accumulate per ingressi in ritardo e le ore accumulate per le uscite 

anticipate, senza valida motivazione, saranno conteggiate ai fini della validità dell’anno 

scolastico secondo normativa vigente. 

8.I Consigli di Classe terranno conto del numero complessivo di ritardi e uscite anticipate, 

senza valida motivazione, nell’assegnare il voto di comportamento. 

9.Sono autorizzati all’ingresso con ritardo e/o all’uscita con anticipo, nel limite massimo di 

10 minuti rispetto all’orario gli studenti pendolari, che documentino, con abbonamento valido 

ai mezzi di trasporto, l’impossibilità di rispettare l’orario. L’autorizzazione, che può avere 

carattere provvisorio o permanente, è concessa dal Dirigente Scolastico e annotata sul 

registro elettronico. 

Si precisa che a tutt’oggi si è registrato un certo numero di alunni, che continua a superare 

il limite del numero previsto dal Regolamento senza una valida motivazione. Si chiede, 

pertanto, una maggior attenzione e collaborazione da parte di studenti e famiglie. 

Cordiali saluti. 

Viareggio, 07.12.2023 

                Il Dirigente Scolastico 
                      Prof.ssa Vanda Zurrida 

   (Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi 
    dell'art.3, comma 2 del D.lgs n. 39/1993) 

 


