
Circolare n. 315               AI DOCENTI DI RUOLO 

        AL PERSONALE ATA DI RUOLO 

Oggetto: Aggiornamento graduatoria interna d'istituto DOCENTI E ATA. 

Con la presente si invita tutto il personale docente ed ATA con contratto di lavoro a tempo 
indeterminato e titolare di sede a comunicare eventuali variazioni per esigenze di famiglia e titoli 
generali rispetto alla graduatoria interna 2023/24. 

Al personale che non ha avuto alcuna variazione, l'ufficio provvederà ad aggiornare gli anni di 
servizio e la continuità, previa compilazione ed invio della dichiarazione allegata di non 
variazione. 

Il personale docente ed ATA che ha conseguito la titolarità dall' 01.09.2023 (per trasferimento, 
passaggio di ruolo, immissione in ruolo), dovrà compilare la scheda finalizzata alla formulazione 
della graduatoria di istituto (SCHEDA SOPRANNUMERARI DOCENTI - SCHEDA 
SOPRANNUMERARI ATA); 

 
Le dichiarazioni di aggiornamento/variazione e le schede ATA e docenti dovranno essere 
trasmesse tramite mail all’indirizzo LUIS01800n@istruzione.it entro il giorno 10.03.2024 per il 
personale docente ed entro il 15.03.2024 per il personale ATA. Coloro che beneficiano dei 
permessi della L. 104/92, sono tenuti a comunicare ogni eventuale variazione e a compilare la 
dichiarazione personale per il diritto all’esclusione. Decorsi tali termini, si procederà d'ufficio con 
la valutazione della documentazione agli atti della scuola. 
Si allegano alla presente circolare: 

• SCHEDA SOPRANNUMERARI DOCENTI; 

• SCHEDA SOPRANNUMERARI ATA; 

• DICHIARAZIONE DI NON VARIAZIONE/VARIAZIONE; 

• DICHIARAZIONE PERSONALE DIRITTO ALL’ESCLUSIONE; 

• DICHIARAZIONE ESIGENZE DI FAMIGLIA. 
 
Viareggio, 28.02.2024       Il Dirigente Scolastico 
                        Prof.ssa Vanda Zurrida 

      (Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi 
       dell'art.3, comma 2 del D.lgs n. 39/1993) 

 


